
화상회의 프로그램 줌(Zoom) 사용법 
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시작 전 준비사항 

■ 준비물 :  스마트폰 혹은 컴퓨터, 마이크가 있는 이어폰 
                  ※ 스피커폰으로 이용 가능하나 음량 전달 어려울 수 있음 
                    ※ 컴퓨터는 카메라가 내장된 노트북 외 별도 캠 설치 필요 

 
 
■ 장    소 : 소음이 없는 조용한 곳에서 진행 
 
 
■ 주의사항 : 모바일 데이터 요금 발생, 개인 요금제 확인 필수!!  
                     데이터 용량 낮은 경우 와이파이 되는 곳에서 진행 
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회의 참여하기(모바일) 

■ 안드로이드폰(삼성,엘지 등) : 구글플레이스토어 클릭   
 
 
■ 아이폰 : 앱스토어 클릭하여  
 
 
    ZOOM Cloud Meetings 어플 다운로드 
 
    (별도 회원가입 필요 X)  
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회의 참여하기(모바일) 

■ 카톡/메시지 등으로 공유받은 링크를 클릭 -> 회의참가 -> 이름/비밀번호 
    입력 후 입장 (비밀번호 모를 시 개설자에게 문의)  
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회의 참여하기(모바일) 

■ 회의 기본 매뉴얼 

     ■ 기본화면                          ■ 음소거 누르면 소리X         ■ 비디오 중지 누르면 비디오X  
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회의 참여하기(모바일) 

■ 회의 활용 매뉴얼 

■ 가상 뒷배경 사용 가능(모바일만 가능)         ■ 컨텐츠 공유 사용 가능(화면, 사진,드라이브 등) 

내가 보는 화면을 참
여자에게 그대로 송

출 

내 카메라  
앨범에 있는 
사진을 공유 
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회의 참여하기(모바일) 

■ 회의 종료 매뉴얼  

 ■ 회의가 끝나면 우상단 ‘종료’버튼                   ■ 회의종료 클릭 
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회의 참여하기(컴퓨터) 
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■ https://zoom.us/사이트 입장 후 ‘회의참가’ 클릭 

https://zoom.us/
https://zoom.us/


회의 참여하기(컴퓨터) 

10 

■ 회의 개설자에게 받은 Meeting ID / 비밀번호를 입력(복사->붙여넣기 활용) 



회의 참여하기(컴퓨터) 
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■ 이름입력 후 회의 참가 



회의 참여하기(컴퓨터) 
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■ 프로그램이 깔려있다면 바로 열기(좌측) / 없다면 다운로드(우측) 



회의 참여하기(컴퓨터) 
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■ 기타 회의 이용 사항은 모바일 기본 이용 매뉴얼 참조(p. 6 ~ 7) 

비디오 및 오디오 켜기/끄기  
회의자료  
공유하기 

( PPT, 사진 등) 

실시간  
채팅하기 

회의 녹화하기 회의종료 
다른 참가자 

초대 



운영 관련 유의사항 

■ 입장 시 오디오/비디오 OFF 상태로 입장하세요 
     개설자 발언 시 오디오가 겹칠 수 있습니다  
     ※ 내가 발언하고 싶을 때 오디오를 켜고, 발언 후 오디오를 끄는 센스! 
 
 
■ 회의를 하다 잠시 쉬거나, 이동하는 경우 오디오/비디오 OFF하기 
 
 
■ 진행 시 궁금한 사항이 있다면? 
     ☎ 은평구평생학습관: 02-351-3673 
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